3+1 EGITIM-OGRETIM KATALOGU

TIBBI HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
T1bbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi

BIRINCI DONEM
KOD DERSIN ADI DTel; STl U | K| AKTS
YTDS101 [Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiv Bilgisi Z 20| 2 2
YTDS103 [T1bbi Terminoloji Z 20| 2 2
YTDS105 Klavye Teknikleri-1 Z 21 2| 3 4
YTDS107 Bilgisayar-I Z 21| 3 4
YTDS109 Hastaliklar Bilgisi Z 31 0| 3 3
YTDS111 |Yazigsma Teknikleri-I Z 210 2 2
YTDS113 |Anatomi Z 210 2 2
YTDS115 |Arastirma Teknikleri Z 2|1 0] 2 2
YTDS117 [Hasta Psikolojisi Z 21 0| 2 2
GME100 |Genel ve Mesleki Etik 0z 20| 2 2
TURK101 [Tiirk Dili-I 0z 21 0| 2 2
YDBI101 |ingilizce-I 0z 21 0| 2 2
TDP101 [Toplumsal Duyarlilik Projesi-I 0z 1,0 1 1
NORMAL DERS YUKU KREDISI | 21
DONEM KREDISI | 28 30




[KINCI DONEM
KOD DERSIN ADI Dersin | 1y | k | AKTS
Turt
YTDS102 [Yazigsma Teknikleri-II Z 210 2 2
YTDS104 Klavye Teknikleri-11 Z 212 3 3
YTDS106 [Bilgisayar-I1 z 211 3 3
YTDS108 [Saglik Hizmetleri Y &netimi Z 210 2 2
YTDS110 [ilk Yardim Z 210 2 2
YTDS112 [Tibbi Sekreterlik Teknikleri Z 2101 2 2
YTDS114 Biyoistatistik Z 210 2 2
YTDS116 [Saglik Mevzuati Z 210 2 2
KRY100 [Kariyer Planlama Z 0(2]| 1 1
TURK102 Tiirk Dili 1T 0z 210 2 2
YDBI102 [ingilizce-1I 0z 210 2 2
TDP102 [Toplumsal Duyarlilik Projesi-lI oz 112 2 2
GOS*** Ortak Se¢meli Ders 0S 1/0] 0 1
Se¢meli-| S 2101 2 2
Secmeli-11 S 20| 2 2
NORMAL DERS YUKU KRED?SI 20 30
DONEM KREDISI | 27
IKINCi DONEM SECMELI DERSLER
. DERSIN
KODU DERSIN ADI TURTY T|U| K| AKTS
YSHZ102 | Cevre Koruma ve Iklim Degisikligi S 2102 2
YSHZ104 | Bagimlilikla ve Bagimlilikla Miicadele S 2102 2
YSHZ106 | Psikoloji S 2102 2
YSHZ108 | Tip Kiitiiphaneciligi S 2102 2
YSHZ110 | Etkili ve Giizel Konugma S 21012 2
YSHZ112 | Saglikta Yapay Zeka S 210 |2 2
*GOS ORTAK SECMELI DER_SLERi
. DERSIN
KODU DERSIN ADI TORD T | U | K |AKTS
GO0S110 Brig 0S 11110 1
GOS112 Temel Spor Uygulamalari 0S 11110 1
GOS118 Saglikli Yasam ve Spor 0S 1110 1
GOS121 Plastik Sanatlar 0OS 11110 1
G0OS122 Sanat Tarihi 0S 1110 1
G0OS123 Miizik 0S 1110 1
GOS124 Tiirk Halk Oyunlari 0S 1110 1




UCUNCU DONEM

KOD DERSIN ADI DTlel'l” T| U | K |AKTS

YTDS201 [Bilgisayar-Il11 4 2| 1 3 3

YTDS203 |is Sagh@ ve Giivenligi 4 2| 0 2 2

YTDS205 [Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri (HBYS)| Z 2| 0 2 2

YTDS207 [Saglik Kodlama Sistemleri Z 2| 0 2 2

YTDS209 [Saglik Kurumlarinda Halkla Iliskiler Z 2| 0 2 2

YTDS211 [Dijital Saglik Okuryazarligi z 210 2 4

YTDS213 [Saglik Hizmetlerinde Kalite z 2| 0 2 3

YTDS215 [Saglikta Iletisim Z |2]0 2 2

AIIT201 |Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi-I 0z |20 2 2

Se¢meli-| S 2|1 0 2 2

Secmeli-II S 2|1 0 2 2

Se¢meli-I11 S 2|1 0 2 2

Se¢meli-1V S 2|1 0 2 2

NORMAL DERS YUKU KREDISI | 25 30

DONEM KREDISI | 27
UCUNCU DONEM SECMELI DERSLER
. DERSIN
KODU | DERSIN ADI TURDY T|U|K| AKTS

YSHZ201 | Isaret Dili S 2102 2
YSHZ203 | Davranig Bilimleri S 21012 2
YSHZ205 | Girisimcilik S 21012 2
YSHZ207 | Bilgi Yonetimi S 21012 2
YSHZ209 | Biiro Teknolojileri Kullanimi1 ve Biiro Saglig: S 2102 2
YSHZ211 | EBYS S 2102 2
YSHZ213 | Protokol ve Sosyal Davranig Kurallari S 2102 2




DORDUNCUDONEM

Dersin

KOD DERSIN ADI Tiirii T |U| K | AKTS
YTDS202 [isletmede mesleki egitim Z 0 |40| 20 28
AliT202 |Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi-1I 0z 2 |0 2 2
NORMAL DERS YUKU KREDISI | 20 30
DONEM KREDISI | 22
PROGRAMLA ILE ILGILI KISALTMALAR
(T) | Teorik (S) Se¢meli Ders
(V) | Uygulama (0S) Ortak Segmeli
(K) | Kredi (AKTS) | Avrupa Kredi Transfer Sistemi
(2) | Zorunlu Ders (YFTT) | Fizyoterapi Programi Dersi
(02) | Ortak Zorunlu (YSHZ) Saglik lemetlerl Meslek Yiiksekokulu
Se¢meli Ders
(OK) | On Kosullu Ders (GOS) | Gaziantep Universitesi Ortak Se¢meli

*Doénem Ders Yiikiine Dahil Degildir.

**Bu derse kayit yaptirabilmek icin YFTT harf koduyla baslayan tiim derslerden basarili olunmas1 ON

KOSULDUR.




TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
3+1 KATALOGU DERS iCERIKLERI

BIiRINCi DONEM

YTDS101 Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiv Bilgisi-1 (2-0)2 (AKTS:2) Z

Tibbi dokiimantasyona giris ve dokiimanlarin 6nemi; tibbi dokiimantasyon tarihi; temel kural ve
kavramlar; hukuksal boyutu; hasta dosyasi arsivinin temel 6geleri; arsiv yeri ve biitgesi; arsiv komitesi
ve organizasyonu; arsiv teskilati ve fonksiyonlari; hasta dosyalarmin hazirlanmast ve
numaralandirilmasi; dosya islemleri; hasta dosyalarinin siralanmasi, kapsami ve yonetimi.

YTDS103 Tibbi Terminoloji (2-0)2 (AKTS:2) Z

Ik yardim-acil bakim terimleri; Dogum ve kadim hastaliklarinda genel kavramlar ve terimler; Cocuk
saglig ile ilgili kavram ve terimler; ; Epidemiyoloji ve enfeksiyon etkenleri ve hastaliklar ile ilgili
terimler; Ruh saghg ile ilgili kavram ve terimler; Farmakolojik kavram ve terimler; Anasteziyoloji ile
ilgili terimler.

YTDS105 Klavye Teknikleri I (2-2)3 (AKTS:4) Z

Bilgisayarin tanimi, klavyenin tanimi, klavyenin tarihgesi, klavye tiirleri, F klavyenin tercih edilme
nedenleri, F klavye temel harf dizilimi, F klavye temel siraya parmaklari yerlestirme, bilgisayar
basinda dogru ve yanlis oturus pozisyonlari, ellerin klavye iizerindeki durusu, bedenin masaya ve
bilgisayar monitoriine olan acisi, Acar Metot programi kullanarak F klavye kullanabilme, Acar Metot
programinda F klavye pratigi yaparak parmaklar dizilime alistirma, programa kayitli metinleri hatasiz
yazabilme, belirtilen siire icerisinde seviye atlayarak hizli yazi yazma

YTDS107 Bilgisayar | (2-1)3 (AKTS:4) Z

Bilgisayarin ortaya ¢ikis siireci ve tarihsel gelisimi, Bilgisayarin 6zellikleri ve calisma mantigi,
Bilgisayarin temel donanim ve yaziliminin tanitilmasi, Bilgisayarin veri yiikleme, veri arama ve
depolama 6zelliginin tanitimi, Bilgisayar sistemini olusturan temel bilesenler: Islemci, giris-cikis
birimleri, depolama ve diger cevre birimleri; Isletim sistemleri: Isletim sisteminde etkili bigimde
caligabilme, sistemi kigisellestirme ve yonetme

YTDS109 Hastaliklar Bilgisi (2-0)2 (AKTS:3) Z

Insan viicudunun genel yapisi; Hiicre ve fonksiyonlari, metabolizma, viicut sivilari, elektrolitler, doku
ve tipleri; Organ ve sistemleri; Solunum, dolasim, sindirim, bosaltim ve {ireme organlar1 ve islevleri;
Saglik ve hastalik kavramlari, semptomlar, bulgular, etyoloji; Hastaliklarin muayene sekilleri ve tani
islemleri; Hayati bulgular; Konjenital anomaliler; Parazit hastaliklari; Kanser; Endokrin sistem
hastaliklari; Kan hastaliklari; Ruh sagligi ve bozukluklari; Sinir sistemi ve duyu organlar1 hastaliklari

YTDS111 Yazisma Teknikleri I (2-0)2 (AKTS:2) Z

Is yazilar1 ve iletisimin genel olarak tanim1 ve 6nemi; Iletisim ve yazisma teknigi; Yazisma tekniginde
dil ve edebiyatin yeri ve rolii; Yazisma tekniginde yazi ve konusma sanatinmn yeri; Iletisimin araglari
ve unsurlarmin tanitilmasi; Is yerlerinde yazisma tekniklerinin yeri ve énemi; Resmi ve dzel yazilarin
yasal dayanag ve sorumluluklari; Resmi yazilar, gizlilik, ivedilik; Isletmelerde yazigma ilkeleri; Is
yazilarinda 6 ana ilke.

YTDS113 Anatomi (2-0)2 (AKTS:2) Z

Anatomiye giris; Kemik; Kas; Eklem ve genel bilgiler; Solunum sistemi; Kalp ve dolasim sistemi;
Sindirim sistemi; Ureme sistemi; Uriner sistem; Santral sinir sistemi ve endokrin sistem anatomileri;
Goz ve gorme yollart; Kulak, isitme denge yollar

YTDS115 Arastirma Teknikleri (2-0)2 (AKTS:2) Z

Bilim tanimi1 ve asamalari; Bilgi kazanma yollari, bilimsel yontem; Arastirma tanimi, se¢imi,
ozellikleri; Arastirma yontemleri, arastirma planlanmasi, asamalari; Veri, tanimi, kaynaklari, veri
toplama teknikleri; Goriisme ve gozlem teknikleri, anket; Belgesel tarama; Not alma, dip not,
kaynakgca.

YTDS117 Hasta Psikolojisi (2-0)2 (AKTS:2) Z

Hasta psikolojisi temel konulari, bireyin hastaliga tepkileri, hastaya psikolojik yaklasim, kronik
hastalikta ve terminal donemdeki hastaya yaklasim, Empati, Stresle basa ¢ikma yollari, Saglik
calisanlari-hasta iletisimi

GME100 Genel ve Mesleki Etik (2-0)2 (AKTS:2) OZ

Etik Tanim1 ve Ilkeleri, Toplumsal Ahlak ve Ahlakin Olusumunda Rol Oynayan Faktorler, Toplumsal
Norm ve Kurallar, Sosyal Sorumluluk Kavrami, Etik Deger Catigmalari, Meslek ve Meslegi Olusturan




Unsurlar, Meslek Hayatinda Etik Dis1 Davranislar ve Sonuglari, Saglik Hizmetlerinde Ekip Calismasi,
Saglik Personelinin Top-lumdaki Yeri, Insan Haklar1 Evrensel Bildirgesi, Hasta Haklar.

TURKI101 Tiirk Dili (2-0)2 (AKTS:2) 0Z

Yazi dilinin ve yazili iletisimin temel 6zellikleri, yazi dili ile sozlii dilin arasindaki temel farklar.
Anlatim: yazili ve s6zlii anlatim; 6znel anlatim, nesnel anlatim; paragraf; paragraf tiirleri (giris-
gelisme-sonug paragraflari). Metnin tanimi ve metin tiirleri (bilgilendirici metinler, yazinsal metinler);
metin olma kosullar1 (baglasiklik, tutarlilik, amaglilik, kabul edilebilirlik, durumsallik, bilgisellik,
metinler arasi iliskiler.

YDBI101 ingilizce-1 (2-0)2 (AKTS:2): (02)

“be” present, 6zne adillar1 Sahiplik adillari, insanlari tanitma Emir ciimleleri, sayilar Sira sayilar,
insanlar ve yerler hakkinda bilgi verme ve isteme Sira sayilar, insanlar ve yerler hakkinda bilgi verme
ve isteme Sahiplik “have got/has got” Aile akrabalar, tarih, giinler, aylar ve saat, Yeterlilik
“can/can’t” Yeterlilik “can/can’t” Sifatlar, zarflar, yetenekler Simdiki zaman, Genis zaman, rutin
aktiviteler, Sirket boltimleri ile ilgili konusabilme

TDP101 Toplumsal Duyarlihk Projeleri (1-0)1 (AKTS:1) OZ (Ogrenci ders yiikiine dahil degildir.)




TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
3+1 KATALOGU DERS iCERIKLERI

IKINCi DONEM

YTDS102 Yazisma Teknikleri-11 (2-0)2 (AKTS:2) Z

Belge tiirleri; Ozel mektuplar; Térenler, davetiyeler, sarthameler; Rapor yazma ve degerlendirme;
Maliyet kontrolii ve bilgi aktarma raporlari; Degerli kagitlar; Biiro makineleri, arag ve gerecler ile
teleks, faks gibi iletisim aracglari; Evrak ve dosya hizmetlerinin orgilitlenmesi; Dosya tasnif sistemleri;
Sagliksiz ve bilingsiz iletisim; Cesitli yazilar1 yazma uygulamalari

YTDS104 Klavye Teknikleri-11 (2-2)3 (AKTS:3) Z

Ders, genel klavye ve dogru oturus bilgisi, belge sekillendirme, temel-alt-iist siradaki harflere vurus
caligmalari, rakamlari, sembolleri ve diizeltme isaretlerini kullanma, farkli dillerde yaz1 yazma, resmi
yazi standartlarina uygun yazi hazirlama gibi konular1 igermektedir.

YTDS106 Bilgisayar-11 (2-1)3 (AKTS:3) Z

Kelime islemcilere giris; Dosya Islemleri; Sayfa diizenlenmesi; Bicim islemleri; Bi¢imlendirme
araglarin kullanilmasi; Tablo ve tablo islemlerine giris; tablo uygulamalari; Yazi, ¢izim (sekil), resim
ve grafigin birlikte kullanilmasi.

YTDS108 Saghk Hizmetleri Yonetimi (2-0)2 (AKTS:2) Z

Yonetimin Tarihsel Gelisimi, Yonetim Siiregleri, Saglik ve Saglik Hizmetleri, Saglik Hizmetlerinin
Kullanim:1 ve Saghik Kurumlari, Tiirkiye’de Saglik Hizmetlerinin Gelisimi ve Orgiitlenmesi,
Gilinlimiizde Saglik Politikalar1 ve Hastane Yonetimi, Saglik Hizmetlerinde Stratejik Yonetim, Saglik
Hizmetlerinde Performans ve Insan Kaynaklar1 Yonetimi, Calisan Personelin Gorevleri Hak ve
Sorumluluklari, Saglik Hizmetleri Yonetimi ile Ilgili Mevzuat, Hasta Haklar1 Yonetmeligi.

YTDS110 ilk Yardim (2-0)2 (AKTS:2) Z

[k yardima giris; Insan viicudu ve sistemler; Solunum sistemi ve ilk yardim; Dolasim sistemi ve ilk
yardim; Kanama ve ilk yardim; Sok ve ilk yardim; Yaralanma ve ilk yardim; Kiriklar ve ilk yardim,;
Yaniklar, donmalar ve ilk yardim; Elektrik ¢arpmalari ve ilk yardim; Zehirlenme ve ilk yardim; Biling
kayb1 ve ilk yardim; Diger acil durumlarda ilk yardim

YTDS112 Tibbi Sekreterlik Teknikleri (2-0)2 (AKTS:2) Z

Saglik hizmetleri ve ozellikleri, tip sekreterligi, saglik kuruluglarinda tibbi sekreterin yeri, 6nemi ve
gorevleri, mesleki sorunlar ve mesleki orgiitlenme, tip sekreterliginde etik, sekreterlikte toplam kalite
yOnetimi

YTDS114 Biyoistatistik (2-0)2 (AKTS:2) Z

“Biyoistatistige giris ve tanimlar, Dagilimlar ve dagilimlar1 tanimlayict Olgiiler, Verilerin
siniflandirilmasi, Ortalama ve diger merkez Olgiileri, Standart sapma ve diger yaygimlik olgiileri,
Verilerin tablo kullanilarak gosterilmesi, Verilerin grafik kullanilarak gdsterilmesi, Bilimsel aragtirma
planlanmasi, Arastirma degerlendirilmesi ve rapor yazimi, Saglik istatistikleri, Saghk istatistikleri,
Bilgisayar yardimiyla istatistik.”

YTDS116 Saghk Mevzuat1 (2-0)2 (AKTS:2) Z

Saglik ve hastane hizmetlerinin yonetimi ve uygulanmasmi iceren Tiirk Saghik Mevzuatindaki,
ozellikle hastane ve saglik kurumlanyla ilgili yasalar ve yonetmelikler ve saglik calisanlarinin is
yagsamlarinda uygulamaya yonelik olarak saglik hukuku ve mevzuati.

KRY200 Kariyer Planlama (0-2)1 (AKTS:1) OZ

Mesleklerle ile ilgili temel kavramlarin anlam bilgisi. Bireyin mesleki kimligini tanimasi, kariyer
seciminin farkindaligi, kariyer seceneklerini degerlendirebilme, kariyer planlamasi yapabilme. Turizm
sektoriinde kariyer planlamasi hakkinda bilgi sahibi olma ve sektorii tanima.

TURKI102 Tiirk Dili-11 (2-0)2 (AKTS:2): (02)

Konusma becerilerinin gelistirilmesi ve degerlendirilmesi, Tiirk¢enin dogru telaffuzunda 6nemli olan
hususlar, diksiyon ve 6nemi, dogru imla, dogru vurgu, dogru tonlama, metin agirlikli uygulamalar,
konusma bozukluklar1 ve giderilmesi, diyalog, giizel konusmaya yardimci teknikler, dnemli giinler
icin konusma hazirlama, konusma igeriginin diizenlenmesi, konusmanin viicutla ilgili unsurlari,
konusmay1 etkileyen faktorler, siir okuma teknikleri, miinazara, agik oturum, panel, forum,
sempozyum, konferans iizerine caligmalar. Anlatma Teknikleri: Okudugunu anlama, ¢esitli okuma
becerileri ve teknikleri,.




YDBI102 ingilizce-11(2-0)2 (AKTS:2): (OZ)

Ogrencilerin orta diizeyde metinleri okuyup anlamalari, daha uzun ciimleler kurarak kompozisyon
yazabilmeleri

TDP102 Toplumsal Duyarhlik Projeleri-11 (1-2)2 (AKTS:2): (0Z)

Toplum ve toplumla ilgili kavramlari benimsemek, Topluma hizmet uygulamalarinin hangi alanlarda
olabilecegi ve bu uygulamalarin 6neminin dair tartismanin yapilmasi topluma hizmet anlayisi altinda
hedeflenen kazanimlar1 kazandirmaya yonelik neler yapilabilecegine dair beyin firtinasinin yapilmasi,
Diger disiplinlerin programinda yer alan konuyla ilgili kazanimlarin incelenmesi ve bu kazanimlari
kendi alanlarinin kazanimlariyla iligkilendirmeye dair ¢alismalar yapma, Cesitli kurumlarin topluma
hizmet ¢aligmalarinin ve faaliyet alanlarinin incelenmesi.

GOS *** (1+1)0, (AKTS:1) Ortak Se¢meli Ders




IKINCi DONEM SECMELI DERSLER

YSHZ102 Cevre Koruma ve iklim Degisikligi (2-0)2 (AKTS:2) S

Cevre ve Ekolojiye Giris, Cevre Kirliligi, Kiiresel Ismnma ve Sera Etkisi, Iklim Degisikliginin Kiiresel Etkileri,
Uluslararas1 Cevre Politikalar1 ve Anlasmalar, Iklim Degisikligi ve Halk Sagligi, Saglik Sektoriiniin Cevresel
Avyak zi, Siirdiiriilebilir Saglik Hizmetleri ve Yesil Hastane Konsepti

YSHZ104 Bagimhlik ve Bagimlilikla Miicadele (2-0)2 (AKTS:2) S

Temel kavramlar ve tanimlar; bagimlilik tiirleri (madde bagimliligi, teknoloji bagimlilig
vb);bagimliligin nedenleri; kisiyi madde bagimlili§i siirecine hazirlayan aile, akran grubu ve
toplumsal baglamda risk etmenleri; bagimli c¢ocuk, ergen ve yetiskinlerde iletisim becerileri;
bagimlilikta sosyal hizmetin rolii; bagimlilik ile ilgili modeller; bagimliligit onleme ¢abasi;
bagimliligin sonuglari; bagimlilik ile miicadelede ulusal politika ve strateji yontemleri; yeniden uyum
stireci.

YSHZ106 Psikoloji (2-0)2 (AKTS:2) S

Temel psikoloji teorileri, psikolojinin temel alt alanlarini, davranisin biyolojik temelleri, duyum ve
algi, bilis, 6grenme, hafiza ve biligsel siirecler, zeka Ol¢limii, bireylerin hayat boyu gelisimi,
motivasyon, kosullanma, duygu ve stres ile saglik iliskisi, kisilik, psikolojik rahatsizliklar, terapi
yontemleri.

YSHZ108 Tip Kiitiiphaneciligi (2-0)2 (AKTS:2) S

Kiitiiphanelerin tarihgesi, kiitiiphanecilik bilimi ve genel kiitiiphanecilik tanimlari, Kiitiiphane tiirleri
ve faaliyetleri, Tip Kkiitiiphaneciligi tarihsel gelisimi ve tiirleri, Tip ve saglk bilimleri
kiitliphanelerinde bilgiye erisim, Kiitliphane hizmetleri, Kiitiiphane teknik hizmetler: Katalog
olusturma, Kiitiiphane otomasyon programlari, Tip kiitiiphanelerinde bilgi kaynaklar1 ve elektronik
veri tabanlari, Medline/Index Medicus, Pubmed, Klinik tip kiitiiphaneciligi, Kanita dayali tip
kiitiiphaneciligi.

YSHZ110 Etkili ve Giizel Konusma (2-0)2 (AKTS:2) S

Nefes, Ses organlari, Ses organlari, Vurgu, Ulama, Tonlama, Protokol konusmasi, Protokol
konugmasi, Bilgilendirme konugmasi, Bilgilendirme konusmasi, Hazirliksiz konugmak,

YSHZ112 Saghkta Yapay Zeka (2-0)2 (AKTS:2) S

Bu ders; Yapay Zekanin Tanimi ve Saglikta Kullanimi, Yapay Zeka ve Veri Analitigi: Saglikta
Kullanim Alanlari, Makine Ogrenimi, Temeller ve Saglikta Uygulamalar, Derin Ogrenme
Algoritmalari, Elektronik Saglik Kayitlarinin Islenmesi, Hasta Verilerinin Giivenligi ve Gizlilik,
Saglikta Dogal Dil Isleme (NLP), Yapay Zekanin Etik Boyutlar1, Saglikta Yapay Zeka ile Tahmin ve
Ongorii Modelleri, Yapay Zeka Destekli Hasta Izleme ve Yonetim Sistemleri, Saglikta Yapay Zeka:
Gelecek Trendleri ve Gelismeler.




UCUNCU DONEM

YTDS201 Bilgisayar 111 (2-1)3 (AKTS:3) Z

Microsoft Excel ile veri girisi, veri tipleri, veriler lizerinde ¢alisma. Sartli bigimlendirme. Hiicre ve
aralik referanslama, formiiller yardimiyla basit hesaplamalar yiiriitme. Tablo olusturma, verileri
siralama ve filtreleme. Microsoft PowerPoint yazilima giris. Temel islevler ve meniiler. PowerPoint'in
temel ve gelismis islevlerini kullanarak sunum hazirlama ve sunma.

YTDS203 is Saghg ve Giivenligi (2-0)2 (AKTS:2) Z

Is saglig1 ve giivenligi ile ilgili temel bilgiler, tanimlar ve kavramlar, Is sagligi ve giivenligi ile ilgili
kural ve kuramlarinin gelisimi, Diinyada ve Tiirkiye’de is sagligi ve giivenligi gelisimi, is sagligi ve
giivenligi ile ilgili ulusal ve uluslararas1 organizasyonlar, kurum ve kuruluslar, giivenlik kiiltiirt,
cagdas is saglig1 ve giivenligi ilkeleri ve yaklagimlari, is saglhig1 ve giivenligi hizmetleri, Is Saghig1 ve
Giivenligi Birimi, Ortak Saglik Giivenlik Birimi (OSGB) ve is saghigi ve giivenligi kurullar1 gorev
yetki ve sorumluluklari, kanunlarda is sagligi ve giivenligi, calisanlarin is saghgr ve giivenligi
egitimleri, ¢alisma ortami gozetimi ve tehlike, tehlike nedenleri ve alinmasi gereken tedbirler, isyeri
risk etmenleri ve risk degerlendirilmesi (fiziksel ve biyolojik), isyeri risk etmenleri ve risk
degerlendirilmesi (kimyasal ve psikososyal), acil durum planlart ve uygulamalari, is sagligr ve
giivenligi kapsaminda denetleme ve kontrol faaliyetleri ile tutulacak kayitlar, is kazalar1 ve meslek
hastaliklar1, kisisel koruyucu donanimlar ve uygulama esaslari, Tiirkiye’de is saglhigi ve giivenligi
mevzuati bilgisi, Is sagligi ve giivenliginde devlet destegi, giivenlik ve saglik isaretleri.

YTDS205 Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri (HBYS) (2-0)2 (AKTS:2) Z

Gilinlimiizde hastanelerde kullanilan bilgi teknolojileri tanima ve islerini bilgisayar ve bilgisayar
programlari araciligiryla yapma, Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri hakkinda yeterli bilgiler kazanma
ve en az bir HBY'S programini basariyla kullanabilme bilgi ve becerisini kazanma,

YTDS207 Saghk Kodlama Sistemleri (2-0)2 (AKTS:2) Z

Kod tanimi; Ulusal-uluslararasi kod sistemi tanitimi; Listeleme; Hastalik kodlama sistemleri tanitim
ve uygulamasi; Kodlamalarda kullanilan formlar ve uygulamasi.

YTDS209 Saghk Kurumlarinda Halkla iliskiler (2-0)2 (AKTS:2) Z

Kamu kurumlart ve 6zel sirketlerin sunduklari {iriin ve hizmetlerin i¢ ve dis hedef kitleye ve kamuya
tanittmin1 yapmak, kamuoyu nezdinde kurum ve markaya kars1 sempati ilgi olusturmak ve bunu
siirekli kilmak amaciyla olusturulan Halkla Iliskiler departmanlarinda istihdam edilecek bilgi
becerilerin kazandirilmasi

YTDS211 Dijital Saghk Okuryazarh@ (2-0)2 (AKTS:4) Z

Temel Dijital Kavramlar ve Saglik Bilisimi, HBYS (Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri) kullanimu,
akademik kaynak tarama (PubMed, DergiPark), veri giivenligi ve KVKK, PACS ve Bulut Tabanli
Arsivleme Sistemleri, Mobil Saglik Uygulamalar1 ve Profesyonel Araglar ve saglikta yapay zeka
uygulamalari

YTDS213 Saghk Hizmetlerinde Kalite (2-0)2 (AKTS:3) Z

Saglik hizmetlerinde kalitenin 6nemi ve gerekliligi, Saglikta kalite yonetimi ile ilgili temel kavramlar,
Saglik hizmetlerinde kalite yonetiminin 6zellikleri, Saglik hizmetlerinde kalitenin 6l¢iilmesi, Kalite
iyilestirmede kullanilan araclar ve uygulama teknikleri, Tibbi hatalar ve nedenleri, Tibbi hatalarin
bildirimi ve ydnetimi, Hasta giivenligi, Hastane enfeksiyonlarinin énlenmesi ve kontrolii, Ilag hatalari
ve Onleme stratejileri, Invaziv/Noninvaziv girisimlerde hatalarin 6nlenmesi, iletisim hatalarmin
onlenmesi, Hasta diismeleri ve &nleme stratejileri, Calisan giivenligi, Ulkemizde saglikta kalite
standartlari, Uluslararasi akreditasyon standartlar1.”

YTDS215 Saghkta Iletisim (2-0)2 (AKTS:2) Z

Iletisim kavrami, siireci, etkin iletisimin temel ozellikleri, iletisim tiirleri, iletisimde isitmek ve
algilamanin 6nemi, iletisim engelleri, empati kavrami, beden dilinin iletisimdeki rolii, saglik iletisimi
ve boyutlari, saglik okur-yazarligi, saglik iletisim modelleri ve saglik iletisiminde kullanilan
yontemler.

AIIT201 Atatiirk flkeleri ve Inkilap Tarihi-1 (2-0)2 (AKTS:2): (0Z)

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi derslerini okutmani amaci, Ihtilal ve Inkilap kavramlari, Atatiirk'iin
Tiirk inkilabi hakkindaki goriisleri, Tiirk Inkilabmnin temel &zellikleri. Hafta Osmanli Devleti'nin
Yikilisim1 Saglayan I¢ ve Dis Sebepler, Tanzimat ve Mesrutiyet Dénemleri, Mesrutiyet Dénemi Fikir
Hareketleri. Trablusgarp, Balkan, 1. Diinya Savaslari ve Mondros Ateskes Antlasmasi Isgaller




Karsisinda Memleketin Durumu, Yararli ve Zararli Cemiyetler, M. Kemal'in Samsun'a Cikisi. M.
Kemal'in Karar1 Milli Miicadele, Amasya Genelgesi, Erzurum ve Sivas Kongreleri. Amasya
Gorligmeleri, Sivas Komutanlar Toplantisi, Temsil Heyeti'nin Ankara'ya Gelmesi, Misak-1 Milli'nin
Kabulii ve Istanbul'un Isgali. Ik BMMnin Acilmasi ve Calismalari, Meclisin Yapisi, I¢ Isyanlar,
Nedenleri ve Sonuglari. Tiirk- Sovyet iliskileri, Dogu Cephesi, Moskova ve Kars Antlasmalari.
Ermeni Meselesi, Tiirk- Ermeni Savas1 ve Giimrii Antlasmas1. Giiney Cephesi- Ankara Itilafnamesi,
Bati Cephesi- 1. Inonii, Londra Konferansi, II. Inonii, Eskisehir- Kiitahya Savaslari. Sakarya
Muharebesi, Biiyilk Taarruz, Mudanya Miitarekesi. Lozan Antlasmasi, Lozan Goriismeleri
Oncesinde Yasanan Sorunlar, Lozan Gériismelerinin Uzun Siirme Sebepleri. Hafta Lozan Antlasmasi
Kararlar1 ve Bu Kararlarin Misak-1 Milli A¢isindan Degerlendirilmesi.




UCUNCU DONEM SECMELI DERSLER

YSHZ201 isaret Dili (2-0)2 (AKTS:2) S

Isitme engellinin 6zellikleri, diinyada ve Tiirkiye’de isaret dili; Tiirk Isaret Dili ve dzellikleri, harfler,
tanimlar ve kullanim; kendisi ile ilgili isaretler, cevre ile ilgili isaretler; ciimle kurma, sayilar ve
matematik isaretleri; Tiirk Isaret Dili dil bilgisi kavramlari, aile ve akrabalari ile ilgili isaretler,
meyveler, icecekler, giyecekler, zit anlamlilar, duygular, renkler, takvim, giinler, aylar, mevsimler,
zaman zarflar1, Tiirk Isaret Dili ile karsilikli konusma.

YSHZ203 Davranis Bilimleri (2-0)2 (AKTS:2) S

Davranis Bilimi tanimi, uygulama alani ve iliskili oldugu bilim dallari, Sosyal etki 6nemi kaynagi ve
sosyal etki tiirleri. Kiiltiir kavrami ve Ozellikleri, Sosyallesme kavrami, siireci, araglari, cesitleri,
Tutum O6nemi bilesenleri islevleri tutumlarin yapisal 6zellikleri olusumu. Kisilik ve kisiligi belirleyen
faktorler. Algilama, algilama siireci ve algilamayi etkileyen faktorler. Ogrenme isletmeler agisindan
onemi ve dgrenme kuramlari. Ikna ikna siireci ve ikna teknikleri. Giidiileme, giidiileme siireci teorileri
ve yonetilmesi. Stres, stres faktorleri ve sonuglar1 ve stres yonetimi. Iletisim unsurlari ve tiirleri. Grup
yapisi gruplardaki davramslar. Kiiltiir, kiiltiir cesitleri &zellikleri. Orgiit kiiltiirli, orgiitlerde rol
davranisi.

YSHZ205 Girisimcilik (2-0)2 (AKTS:2) S

Girisimcilik kavrami. Girisimcilik ozelliklerinin sinanmasi. Is fikri gelistirme ve yaraticilik
egzersizleri. Tecriibe paylasimi. Isletme kavrami. Isletme fonksiyonlart: kurulus sekilleri. isletme
fonksiyonlari: tiirleri. Isletme fonksiyonlari: mali ve hukuki sorumluluklar. Is plani1 kavrami: pazar
arastirma. Is plan1 kavrami ve dgeleri: pazarlama plani. Is plani kavrami ve dgeleri: iiretim, yonetim
ve finansal planlar. Is modeli ve is planma ydnelik atdlye calismalari. Is plani sunumlar

YSHZ207 Bilgi Yonetimi (2-0)2 (AKTS:2) S

Yayin belirleme, Yayinlar izleme, Karar alma, Yazili ve yazili olmayan kurallar, Memorandum
(Bildirge), Bilgi verme, Cevresel analiz teknikleri, Cevresel degiskenleri siniflama, Vizyon ve misyon

YSHZ209 Biiro Teknolojileri Kullanim ve Biiro Saghgi (2-0)2 (AKTS:2)

Blro, Buro Yonetimi Kavrami, Tanimi, Fonksiyonlari ve Cesitleri Klasik ve Cagdas Biiro Tiirleri ve
Yonetimi, , Biirolarda Is Analizi, Biirolarda Personelin Ise Alinmasi, Biirolarmn Amac¢ ve
Fonksiyonlari, Biiro Y&netiminde Planlama, Orgiitleme ve Ergonomi, Biiro Calisanlarinin Saghgi ve
Karsilasacagi Hastaliklar, Koordinasyon, Yoneltme, Denetim (Kontrol Kavrami, Kalite ve Zaman
Yénetimi) Biirolarda Iletisim, Biirolarda Toplam Kalite Yonetimi, Biiroda Teknoloji Kullanimi: Biiro
otomasyonu, Biliro otomasyonunun amaci, Biiro otomasyonunun gelisimi, Biiro otomasyonunun
yararlari Biiro Malzemeleri, Biirolarda Dosyalama, Biirolarda Yazisma Teknikleri, Biirolarda
Performans Degerleme, Biirolarda Zaman Ydnetimi, Biirolarda Is ve Meslek Etigi

YSHZ211 Elektronik Belge Yonetim Sistemleri (EBYS) (2-0)2 (AKTS:2) S

Giliniimiizde biirolarda kullanilan bilgi teknolojileri tanima ve islerini bilgisayar ve bilgisayar
programlar1 araciligiyla yapma, Elektronik Belge Yonetim Sistemleri hakkinda yeterli bilgiler
kazanma ve en az bir EBY'S programini basariyla kullanabilme bilgi ve becerisini kazanma,

YSHZ213 Protokol ve Sosyal Davramis Kurallar (2-0)2 (AKTS:2) S

Sosyal davranis protokoliinii uygulamak, Kurum ve kuruluslarda protokolii uygulamak, Kurumsal
etkinliklerde protokolii uygulamak, Kisisel bakimini1 yapmak, Kiyafet ve aksesuar se¢mek, Hak arama
stireci




TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
3+1 KATALOGU DERS iCERIKLERI

DORDUNCU DONEM

YTDS202 iISLETMEDE MESLEKIi EGITIiM (0-40)20 (AKTS:28) Z

Mesleki bilgi diizeyine katki saglama, Mesleki iletisim becerisini gelistirme, Programu ile ilgili glincel
bilgilere ulagabilme becerisi olusturma, Mesleki uygulama alaninda meslektaslariyla saglikli iletigim
kurabilme ve bilgi alisverisinde bulunma yetenegi kazandirma, Tibbi sekreterlik kurallarini uygulama
bilinci kazanma, Saglik alani ile ilgili temel bilgi diizeyine sahip olma, Alani ile ilgili teknolojik
iirlinleri kullanabilme becerisine sahip olmak, Mesleki uygulamalar sirasinda ortaya ¢ikabilecek
problemleri saglikli bigimde ¢ozebilme becerisi kazanma, Alani ile ilgili uygulamalarda hizli ve dogru
karar verebilme yetisi kazanma, Saglik mevzuati hakkinda bilgi sahibi olma, Mesleki sorumluluk
bilinci kazanma, Is giivenligi konusunda gerekli bilgi ve tecriibe kazanma, Entellektiiel diizeye katk1
saglama.

AIIT202 Atatiirk flkeleri ve Inkilap Tarihi-11 (2-0)2 (AKTS:2): (02)

Atatlirk Donemi-Cok Partili Hayata Gegis (Cumhuriyet Halk Firkasi, Terakkiperver Cumbhuriyet
Firkas1, Serbest Cumhuriyet Firkasi), Halifeligin Kaldirilmas1), Tiirk Inkilabina Kars1 Tepkiler (Seyh
Sait Isyam, Takrir-i Siikun Kanunu, II. Dénem Istiklal Mahkemelerinin Kurulmasi, Izmir Suikast,
Menemen Olay1), Tirkiye'de Anayasal Hareketler (1876 Anayasasi, 1921 Teskilat-1 Esasiye
Kanunu, 1924 Anayasasi, 1961 Anayasasi, 1982 Anayasasi), Yeni Tiirk Devleti'nin Olusumu, Siyasal
Alanda Inkilaplar, (Saltanatin Kaldirilmasi, Cumhuriyetin ilani, Hilafetin Kaldirilmasi), Hukuk
Alaninda Inkilap Hareketleri, Egitim ve Kiiltir Alaninda inkilap Hareketleri (Tevhid-i Tedrisat
Kanunu, Harf Inkilab1, Tiirk Tarih ve Tiirk Dil Kurumlari. Toplumsal Alanda Inkilap Hareketleri
(Tekke ve Zaviyelerin Kapatilmasi, Sapka Inkilabi, Soyadi Kanunu, Kadin Haklari, Uluslar aras1 Olgii
ve Rakamlarin Kabulii), Ekonomik Alanda Inkilap Hareketleri. Atatiirk Dénemi Tiirk D1s Politikas1
1923-1932 Dénemi (Tiirk- Ingiliz iliskileri ve Musul Meselesi, Tiirk-Yunan Iliskileri, Tiirk-italyan
Mliskileri, Tiirk-Fransiz Iliskileri, Islam Ulkeleriyle Iliskiler, Milletler Cemiyeti, Balkan Antant,
Sadabad Pakt1). Atatiirk Dénemi Tiirk Dis Politikas1 1932-1938 Dénemi (Tiirk-Sovyet Iliskileri, Tiirk
Italyan Iliskileri, Tiirk-Alman Iliskileri, Tiirk-ingiliz iliskileri, Montrd Bogazlar Sozlesmesi, Tiirk-
Fransiz lliskileri ve Hatay Meselesi). Atatiirk Dénemi Sonrasi Tiirkiye -Inonii Dénemi Tiirkiye'sinin
I¢ ve Dis Politikasi, I.Diinya Savasi. Hafta Atatiirk ilkeleri, Tiirk Inkilabmin Dayandig1 Biitiinleyici
Ilkeler (Milli Bagimsizlik, Milli Hakimiyet, Milli Birlik), Cumhuriyetgilik ve Milliyetgilik. Halkgilik,
Devletgilik, Hafta Laiklik, Inkilapgilik, Dénemin Degerlendirilmesi, Konularla ilgili Belgesel
Gosterim




